关于报送2018年度全市档案工作目标管理考核材料的通知

                                
各县市区档案局，市档案馆：

近期，市档案局将对2018年度全市档案工作目标管理工作进行考核。现将有关工作通知如下：

1、请各单位于2018年12月15日前将档案馆舍（附件1）、档案资源（附件2）、档案信息化（附件3）情况统计表电子版报市档案局办公室邮箱zzdabgs@126.com.附件1-3纸质材料随自查报告、考核表、依据性材料一起报送。

2、请各单位于2018年12月20日前将档案工作目标管理完成情况自查报告（电子版）、目标管理考核表附件4（电子版），对照依据性材料报送市档案局办公室。

附件：1、档案馆舍建设情况统计表

       2、档案资源建设情况统计表

       3、档案信息化建设情况统计表

       4、2018年度档案工作目标管理考核表

附件1

档案馆舍建设情况统计表

填报单位：               （盖章）         填报人：           

	所属档案馆名称
	2017年底

档案馆舍面积

（平方米）
	2018年新增

档案馆舍面积

（平方米）

（以投入使用为准）
	2018年底

档案馆舍面积

（平方米）
	是否

达标

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合  计
	
	
	
	


附件2

档案资源建设情况统计表

填报单位：               （盖章）         填报人：        

	所属档案馆

名  称
	2017年底

馆藏档案总量
	2018年接收

进馆档案数量
	2018年底

馆藏档案总量
	专业

档案

种类

	
	卷
	件
	卷
	件
	卷
	件
	

	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	合  计
	
	
	
	
	
	
	


附件3

档案信息化建设情况统计表
填报单位：                       （盖章）                           填报人：           

	所属档案馆名称
	2018年度完成馆藏纸质档案数字化扫描页数
	2018年底累计完成馆藏纸质档案数字化扫描页数
	2018年底累计完成馆藏纸质档案数字化扫描页数占馆藏纸质档案的比例
	2018年度

接收原生电子

档案数量
	2018年度接收

原生电子档案数量

占应接收原生电子

档案的比例

	（示例）
	
	
	
	6个单位

415件20张磁盘
	如本年度计划接收20个单位的档案，其中有6个单位移交了原生电子档案，则比例为6/20*100%

	
	
	
	
	
	

	合  计
	
	
	
	
	


说明：1、第5列“档案数量”一栏需填写两方面内容，分别为移交了原生电子档案的单位数量以及共移交的原生

       电子档案数量，单位可为卷、件、磁盘、光盘等，注解清楚即可；第6列“比例”一栏为移交了原生电

       子档案的单位数量占列入本年度档案接收计划的单位数量的比例。

附件1-3填写完毕后请将表格电子版发送至办公室邮箱zzdabgs@126.com 
附件4

2018年度省辖市、省直管县（市）档案工作目标管理考核表

单位：                 （盖章）
                                                           年    月    日

	考核

项目
	指标内容与标准
	指标完成情况
	依据材料
	标准分值
	自查打分
	省局打分

	一、

档案

资源

建设

（18分）
	1.国家综合档案馆（包括市、县、区）馆藏总量较上年增加6%以上，计15分；不足6%，按完成比例计分。
	
	
	15分
	
	

	
	2.馆藏专业档案新增1种，计1分；新增2种及以上计3分；总数不足30种不计分。
	
	
	5分
	
	

	二、

档案

馆舍

建设

（20分）

	1.国家综合档案馆面积达标计10分；未达标，按实际比例计分。
	
	
	10分
	
	

	
	2.新建、改建或扩建档案馆（包括市、县、区），每增加1000㎡加1分；项目列入规划并启动的按得分的50%计分，实质性开工的75%计分，竣工并投入使用的按100%计分。
	
	
	10分
	
	

	三、

档案

信息化建设

（30分）
	1.国家综合档案馆（包括县、市、区）接收范围内的机关档案室实行纸质、电子双载体归档计2分；接收了应接收原生电子档案的60%，计3分；不足60%，按实际比例计分。
	
	
	5分
	
	

	
	2.市档案馆数字化扫描不少于200万页；各县（市）、区数字化扫描不少于20万页，计15分；未完成的，按实际比例计分。
	
	
	15分
	
	

	
	3.推进数字档案馆测试工作。具备测评标准，向省档案局提出测试申请的计4分；通过省档案局测试的计1分（5分封顶）。
	
	
	5分
	
	

	
	4.开展辖区内数字档案室试点建设工作。确立为省级试点的1个计1分（5分封顶）
	
	
	5分
	
	

	四、

档案

开发

利用

（10分）

	1. 新设或调整充实固定陈列展览计2分。
	
	
	2分
	
	

	
	2. 举办“不忘初心、牢记使命”主题展览计2分
	
	
	2分
	
	

	
	3. 新出版编研成果（公开出版物2分/件，内部出版物1分/件。
	
	
	3分

封顶
	
	

	
	4. 自办联办报纸专栏（每个计1分）、电视专栏（每个计1分）、专题片（每个计1分）。
	
	
	3分

封顶
	
	

	五、

档案

法制
和宣

传

（10分）
	1.开展档案行政执法，有规范的执法笔录和情况通报，检查的单位30个以上计2分。
	
	
	3分
	
	

	
	2、开展“国际档案日”宣传活动。配备国家档案局宣传折页和宣传手册计0.5分；有宣传展板和宣传条幅、举办档案宣传讲座计0.5分；开发档案文创产品，举办网络展览，制作微电影、微视频每项各计105分；有宣传活动总结报告计0.5分。
	
	
	3分
	
	

	
	3.贯彻《关于加强档案宣传工作的意见》，在主流媒体发表理论文章或信息报道，被省级媒体采用的每篇计0.5分，被市级媒体采用的每篇计0.3分（2分，不封顶。此项网媒不计分）
	
	
	2分

不封顶
	
	

	
	4.利用官方微信微博等平台开展档案宣传的计1分，在河南档案信息网或郑州档案信息网发布信息100条以上计1分，与档案工作无关的不计分。
	
	
	2分
	
	

	六、

重要

专项

工作

（12分）

	1.做好2019年度国家重点档案保护和开发项目的申报工作。
	
	
	1分
	
	

	
	2.督促做好精准扶贫、农村土地确权登记颁证工作相关资料的归档和管理工作计2分。
	
	
	2分
	
	

	
	3.加强对重点项目档案工作的监督指导，提供重点项目档案登记表、现场业务指导记录各4个计2分。
	
	
	2分
	
	

	
	4.新培育1个民营企业档案工作典型计1分、新培育1个省级档案工作示范社区计1分（不封顶）。通过档案馆安全风险评估的计1分。
	
	
	3分
	
	

	
	5.获得河南省优秀档案成果奖一等奖每项计1.5分，二等奖每项计1分，三等奖每项计0.5分。
	
	
	2分
	
	

	
	6.积极参加学会组织的各项活动，引导广大档案工作者开展学术研究（2分，此项以市档案学会核实为准）。
	
	
	2分
	
	

	七、

档案

安全

保管
	此项不计分，为一项否决项。
	
	
	
	
	

	八、

激励

项目

（20分 ）
	1.查处档案违法案件1例计3分，6分封顶
	
	
	6分
封顶
	
	

	
	2.在《中国档案报》《中国档案》杂志等国家级报刊发表文章每篇计2分，12分封顶。
	
	
	12分封顶
	
	


注：第一至六项合计100分，第八项为激励项目，请各单位提供详细的《自查报告》和对应附件依据材料，提供不全或不能说明工作实绩的不得分。
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3

